O

ZASTITA PROSTORA

CRNEGORE
Broj: 670-1 /2022
Danilovgrad, /3.06.2022. godine

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (»SLlist CG«, br.44/12,
30/17) i ¢lana 11 Statuta druStva sa ogranienom odgovorno$céu “Zastita prostora Crne
Gore” ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 079/20) Odbor direktora Drugtva donosi

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU DRUSTVA SA OGRANICENOM ODGOVORNOSCU
“ZASTITA PROSTORA CRNE GORE”

I. OSNOVNI PODACI O DRUSTVU

SjediSte DruStva: UL 9. decembra br. 11, Danilovgrad

Adresa za prijem sluZbene poste: Bandicke livade bb, 81412 Spuz
Tel: +382 (20) 277-760

web site: www.zastitaprostoracg.me

e-mail: zastitaprostoracg@gmail.com / info@zastitaprostoracg.me

ILVRSTE INFORMACIJA U POSJEDU DRUSTVA
2.1 Akti Drustva

- Statut;

- Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji poslova;
- Poslovnik o radu Odbora direktora;

- Eticki kodeks;

- Plan integriteta;

- Pravilnici, odluke, uputstva i drugi interni akti Druétva.

2.2 Ugovori i sporazumi o saradnji Drustva;
2.3 Analize, informacije, izvjes$taji, elaborati;
2.4 Finansije

- finansijski izvjestaji;

- plan javnih nabavki;

- dokumenta o javnim nabavkama;
- dokumenta o osnovnim sredstvima i opremi.



2.5 Podaci o zaposlenima

- ugovori o radu;
- rjeSenja o pojedinacnim pravima i obavezama iz radnog odnosa.

I11. POSTUPAK ZA OSTVARIVANJE PRISTUPA INFORMACIJAMA U POSJEDU DRUSTVA
3.1 Pokretanje postupka

Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje traZi pristup informacijama.
3.2 Nacin podnoS$enja zahtjeva

Pisani zahtjev podnosi se Drustvu neposredno na arhivi, putem poste ili elektronskim
putem
(e-mail). Usmeni zahtjev podnosi se Drustvu neposredno na zapisnik.

3.3 SadrZina zahtjeva

Zahtjev treba da sadZi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
- natin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi¢kog lica ili naziv i adresa pravnog
lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢nika;

- i druge podatke od znacaja za pristup trazenoj informaciji.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu ne
moze postupiti, DruStvo ¢e pozovati podnosioca zahtjeva da, u roku od 8 dana od dana
podnoSenja zahtjeva, otkloni nedostatak u zahtjevu i uputiti ga kako da nedostatak otkloni.

3.4 Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nac¢in na koji Zeli da ostvari pristup traZenoj
informaciji, i to:

- neposrednim uvidom u original ill kopiju informacije u prostorijama Drustva;

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Drustva;

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Drustva neposredno,
putem poste i elektronskim putem.

Drustvo je duZno da omogodi pristup informaciji na nacin za koji se podnosilac zahtjeva
opredijelio, osim ako zahtijevani nacin pristupa tehnicki nije mogué.



3.5 Pristup javno objavljenoj informaciji

Drustvo nije duZno da omogudi pristup informaciji, koju posjeduje, ako je ona javno
objavljena u Crnoj Gori ili je dostupna na internet stranici Drustva. U ovom slucaju Drustvo
¢e, u roku od pet dana od dana podno§enja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijestiti podnosioca
zahtjeva o tome gdje je i kada traZena informacija javno objavljena.

3.6 Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

Drustvo ¢e o zahtjevu za pristup informaciji donijeti rjeSenje i dostaviti ga podnosiocu
zahtjeva, u roku od 15 dana od dana podno$enja urednog zahtjeva, osim u slu¢aju kada se
pristup informaciji trazi radi zastite Zivota ili slobode lica kada se o zahtjevu rjeSava u roku
od 48 Casova od ¢asa podnoSenja zahtjeva.

Ako je obim traZene informacije veliki ili njeno pronalaZenje zahtijeva pretrazivanje veceg
broja informacija, zbog &ega se znacajno otezava redovni rad DruStva, rok iz prethodnog
stava se moZe produZiti za osam dana, o ¢emu ¢e Drustvo obavijesti podnosioca zahtjeva u
pisanoj formi, u roku od pet dana od dana podnoSenja zahtjeva.

Drudtvo ¢e izvrsiti rje$enje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od tri radna dana
od dana dostavljanja rje$enja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana kada
je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati toSkova postupka, ako su oni rjesenjem
odredeni.

Na rjeSenje se, zbog povrede pravila postupka, nepravilno i nepotpuno utvrdenog
¢injeni¢nog stanja i/ili pogre$ne primjene materijalnog prava, moZe izjaviti Zalba Agenciji za
zastitu li¢nih podataka i slobodan pristup informacijama.

3.7 Troskovi postupka
Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

Podnosilac zahtjeva snosi tro$kove postupka za pristup informaciji, koji se odnose na stvarne
troskove Druétva radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja traZene informacije, u skladu sa
Uredbom o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama.

Troskovi postupka plac¢aju se prije omogucavanja pristupa informaciji.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troSkove postupka u utvrdenom
iznosu, Drustvo mu neée omoguditi pristup trazZenoj informaciji.

Tro&kovi postupka plaéaju se na ziro ra¢un Drustva br. 520-4901-19 Hipotekarna banka.

IV. LICE ZADUZENO ZA RJESAVANJE PO ZAHTJEVU

Lice zaduZeno za rje§avanje po zahtjevu: Radovi¢ Olja, Sef SluZbe za pravne, kadrovske i
opste poslove (kontakt tel.+ 382 20 277 - 760)



Lice koje ¢e ga zamjenjivati u slucaju odsustva: Pekovié Boris, direktor Sektora za
ekonomske, pravne i opste poslove (kontakt tel.+ 382 20 277 - 760).

V. OBJAVLJIVANJE

Vodic¢ se objavljuje na Oglasnoj tabli i internet stranici Drustva.

ODBOR DIREKTORA
PREDSJEDNIK
Aleksandar Kovacdevié
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